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Nombre del Contratista: Giannella Amairani Solares Barrientos | CUl: | 2696251000115
Servicios Técnicos , . Servicios Profesionales

| Tipo de Servicio

/

; ) | 029-1072-2026- ' ) 2 iz 6 |
Numero de Contr?to. DGPCYN-MCD | Plazo de. Ez}trﬁ | _0-1 E juli gf 31 de d!Clembrifzr EZ_’G

| Acuerdo Ministerial. 603-2026 | Fecha del informe: 31/08/2026
| ] Dia Mes Afo Dia Mes Afo

Periodo del [ Del (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)

) el: 7
Informe: 01 Agosto 2026 | 31 Agosto 2026
1 ~ |
Objeto del Contrato

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la DIRECCION DEL PATRIMONIO

DOCUMENTAL Y BIBLIOGRAFICO DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con
‘ dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las
| actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

| a) Elaborar documentos oficiales, incluidos oficios, circulares, providencias, opiniones técnicas, dictdmenes técnicos,
entre otros, relacionados con las gestiones de la Direccién del Patrimonio Documental y Bibliografico.

b) Revisar y ordenar expedientes que ingresan a la Direccion del Patrimonio Documental y Bibliografico, para su !
respectiva resolucion.

c) Revisar, consolidar y enviar en formato fisico y digital, informes mensuales de las dependencias de la Direccién de
Patrimonio Documental y Bibliografico, requeridos por las autoridades superiores u otras instancias de este
l Ministerio.

d) Dar seguimiento a los requerimientos administrativos realizados a las dependencias bajo el cargo de la Direccién de
, Patrimonio Documental y Bibliografico, relacionados con expedientes, correspondencia oficial o solicitudes
‘ institucionales.

e) Elaborar memorias de labores mensuales de la Direccion de Patrimonio Documental y Bibliografico.

f) Atender consultas y brindar orientacién a usuarios internos y externos, relacionados con los procesos administrativos
de la Direccién.

| g) Otras actividades relacionadas con la contratacién.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

=k

a) Redacté 50 oficios, 25 circulares y 5 providencias relacionadas con la gestién administrativa de la Direccion del
Patrimonio Documental y Bibliografico, efectuando su reproduccion, control y distribucién a las dependencias
correspondientes.

b) Organicé la documentacion oficial emitida durante el mes, garantizando su adecuado resguardo, clasificacion e
incorporacion al archivo administrativo de la Direccion. I

c) Gestioné 25 expedientes y requerimientos ingresados a la Direccion del Patrimonio Documental y Bibliografico,
realizando la revision documental correspondiente para su tramite y resolucion.

d) Revisé, consolidé y remiti, en formato fisico y digital, cinco informes mensuales de la Direccién del Patrimonio

_ Documental y Bibliografico.

‘ e) Di seguimiento a los requerimientos administrativos dirigidos a las dependencias bajo el cargo de la Direccion del
Patrimonioc Documental y Bibliografico, relacionados con expedientes, correspondencia oficial y solicitudes
institucionales, verificando su atencién oportuna.

f) Elaboré la memoria de labores correspondiente al mes de agosto de la Direccion del Patrimonio Documental y
Bibliografico, integrando y sistematizando la informacion remitida por las dependencias bajo el cargo de la Direccién.

g) Digitalicé 35 documentos ingresados a la Direccion del Patrimonio Documental y Bibliografico y los remiti por correo
electronico a las dependencias correspondientes, acompafados de las instrucciones necesarias para agilizar su

; gestion y atencion.

Giannella Amairani Solares Barrientos
Nombre completo del contratista ( Firma del contratista
Licda. llonka Ixmucané Matute Iriarte @@
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autoridad que supervisa los servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Licda. llonka hmucané Matute |
Directora Técnica en Fpr_lcmnes
Patrimonio Documental y Bibliografico




